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1. WSTEP

Aplikacja stowarzyszona USOSweb jest rozszerzeniem systemu USOS i stanowi gtéwny interfejs dla
nauczycieli akademickich oraz studentéw. USOSweb pozwala na przeniesienie na ptaszczyzne
elektroniczng wielu ustug, czynnosci i procedur wykonywanych przez nauczycieli akademickich
i studentdw, ktdre sg zwigzane z organizacjg i dokumentacjg przebiegu studiéw. Niniejsza instrukcja
opisuje obecng funkcjonalnos¢ systemu. W chwili obecnej system USOSweb pozwala na obstuge
nastepujacych czynnosci:

e przez pracownikow prowadzacych zajecia:
o sprawdzanie planu prowadzonych zajeé i prowadzenie planu zaje¢ ,,wtasnych",
o otrzymanie list uczestnikdow grup zajeciowych, eksport danych, wysytanie wiadomosci
tekstowych do uczestnikow,
o przechowywanie wynikow przeprowadzonych sprawdziandw i przeliczanie ich na
oceny konicowe z przedmiotdw,
o wystawianie ocen i zaliczen, drukowanie i zatwierdzanie protokotéw,
e przez studentow:
o sprawdzanie planu zaje¢, uzyskanych ocen i zaliczen, a takze tgczenie (podpinanie)
zaliczanych przedmiotéw z realizowanymi programami studiow,
o zapisywanie sie na zajecia, egzaminy, (rejestracje) wedtug jednej z kilku dostepnych
metod,
o sktadanie wybranych podan i oswiadczen w dziekanacie i monitorowanie przebiegu
ich realizacji,
o uzyskiwanie informacji o ptatnosciach za ustugi edukacyjne, otrzymanej pomocy
materialnej itp.,
o komunikowanie sie z uczestnikami swoich grup zajeciowych i ich prowadzgcymi.

Ponadto kazdy moze zapoznaé sie z oferowanymi przedmiotami, wymaganiami dydaktycznymi na
poszczegdlnych kierunkach studidw, strukturg uczelni, wyszuka¢ pracownikéw. Szczegétowe
informacje na temat systemu i jego zastosowan mozna znalez¢ w dokumentacji.

2. PODSTAWOWE POJECIA

W ramach dokumentacji bedg wykorzystywane nastepujgce pojecia (kolejnos¢ alfabetyczna):

e Cykl dydaktyczny to przedziat czasu, w ktdrym odbywajg sie zajecia. Cykl dydaktyczny ma
zdefiniowang date poczatku i konca.

e Cykl w rejestracji to cykl dydaktyczny objety rejestracjg. Cykle w rejestracji s3 podstawg
ustalania listy przedmiotéw w rejestracji.

e Etapy studiow sg podstawowg jednostkg rozliczeniowa. Etap jest czescig jednego lub wiecej
programu studiow.

o Koordynator przedmiotu ma uprawnienia do wprowadzania i modyfikacji opisu przedmiotu
na wszystkich poziomach.

e Osoba to student lub pracownik, ktérego dane sg przechowywane w systemie.

e Osoba aktywna to osoba, ktéra ma zdefiniowany program, z ktérego nie zostata skreslona oraz
w obrebie tego programu ma otwarty jakis etap.

e Osoba uprawniona do rejestracji to osoba w rejestracji, ktéra ma zdefiniowany program,
z ktérego nie jest skreslona lub z ktdrego zostata skreslona po terminie korica najpdzniejszego
cyklu dydaktycznego objetego rejestracjg oraz w obrebie tego programu ma zdefiniowany jakis
etap.
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e Osoba w rejestracji to osoba, ktdra moze uczestniczy¢ w rejestracji tzn. sktadac¢ prosby
o zarejestrowanie bgdz wyrejestrowanie.

e Podpiecie przedmiotu jest to wskazanie na jakim kierunku studidow i roku student chce
rozliczy¢ dany przedmiot. Podpiecia sg obowigzkowe i nalezy je wykonaé nawet gdy student
studiuje tylko na jednym programie studidw. Dopiero po podpieciu przedmiotéow Dziekanat
bedzie modgt prawidtowo rozliczy¢ elektronicznie postepy studenta. Podpiecie powinno
dotyczy¢ zaréwno programu jak i etapu (roku) studiow. Wyjatkiem jest zaliczanie przedmiotu
awansem lub rejestrowanie sie przed rozliczeniem roku. W takim przypadku mozna czasowo
podpigc¢ przedmiot jedynie pod program. Po uzyskaniu wpisu na odpowiedni rok nalezy
uzupetnié podpiecie o odpowiedni etap.

e Prowadzacy grupy ma dostep do wprowadzania i modyfikowania informacji wytacznie na
poziomie swojej grupy.

e Przedmiot w rejestracji to przedmiot w cyklu dydaktycznym, na ktéry mozna sie rejestrowac.
Przedmioty w rejestracji s3 w znacznej wiekszosci przedmiotami odbywajgcymi sie w czasie
cykli dydaktycznych objetych wskazang rejestracja. W szczegdlnych przypadkach moze sie
zdarzy¢, ze przedmiot w rejestracji odbywa sie w cyklu nieobjetym rejestracja.

e Rejestracja to zbidr cykli dydaktycznych objetych zapisami, zbiér przedmiotéw, na ktdre
mozna sie zapisa¢, zbidr osdb, ktére mogg uczestniczy¢ w zapisach oraz decyzje o zapisaniu
osoby na przedmiot, zbidr tur okreslajgcych tryb dziatania i czas trwania zapisow.

o Rejestracja aktywna to rejestracja w fazie podejmowania decyzji o zapisie osdb na przedmioty
(sktadania présb o zapisy, odpowiedzi na te prosby, sktadania prdsb, wypisanie, odpowiedzi na
te prosby itp.).

e Rejestracja obrabiana to rejestracja po etapie przyjmowania présb o zapisanie i wypisywanie,
w trakcie podejmowania w ich sprawie decyzji.

e Rejestracja w przygotowaniu to rejestracja w fazie definiowania jej elementéw sktadowych.
Rejestracja zakoniczona to rejestracja, w ktérej zakoriczono juz przyjmowanie présb o zapisanie
i wypisywanie i podjeto w ich sprawie decyzje.

e Status osoby w rejestracji na przedmiot to informacja o tym jaka jest sytuacja osoby
rejestrujgcej sie na przedmiot. Status moze przyjmowac nastepujgce wartosci:

o A (Zaakceptowana) - wyrazono zgode na uczestnictwo w przedmiocie,
o P (Prosbha o rejestracje) - osoba chce sie zarejestrowaé,
o O (Odrzucona permanentnie) - osoba nie moze prébowac sie ponownie rejestrowad
w kolejnych rejestracjach na ten sam przedmiot cyklu,
o Z (Odrzucona z mozliwoscig kolejnej préby), osoba moze prébowac sie ponownie
rejestrowac w kolejnych rejestracjach na ten sam przedmiot cyklu,

X (Nie dotyczy) - np. sam wpis zaliczenia,

U (Anulowanie A) - osoba zrezygnowata z zaakceptowanej rejestracji,

V (Anulowanie P) - osoba zrezygnowata z prosby o rejestracje.

Status przedmiotu w rejestracji to informacja w jakiej fazie znajduje sie rejestracja na

przedmiot. Status moze przyjmowac nastepujgce wartosci:

o A (Rejestrowanie i wyrejestrowywanie) — na przedmiot mozna sie rejestrowac i z
niego wyrejestrowywac,

o B (Tylko wyrejestrowywanie) - z przedmiotu mozna sie tylko wyrejestrowywac,

o C(RejestracjaZakorczona) - nie mozna sie juz rejestrowac ani wyrejestrowywac,

o D (Tylko rejestrowanie) - na przedmiot mozna sie rejestrowac.

e Status rejestracji to informacja w jakiej fazie znajduje sie rejestracja. Status moze przyjmowa¢
nastepujgce wartosci:

o O O O
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o A (Aktywna) — witasnie w tej chwili sie odbywa. W sytuacji gdy rejestracja ma status
A (Aktywna) nie ma mozliwosci dodawania nowych tur rejestracji, howych oséb
w rejestracji, przedmiotdw w rejestracji ani cykli w rejestracji. Nie mozna réwniez
rejestrowac osdb na przedmioty.

o P (W przygotowaniu) — bedzie sie odbywaé w przysztosci. W sytuacji gdy rejestracja
ma status P (W przygotowaniu) istnieje mozliwos¢ dodawania do rejestracji nowych
tur rejestracji, nowych oséb w rejestracji, przedmiotéw w rejestracji oraz cykli
w rejestracji. Mozna rejestrowac osoby na przedmioty.

o O (Obrabiana) — zamknieta do rejestrowania, ale jeszcze nie sg znane wyniki.
W sytuacji gdy rejestracja ma status O (Obrabiana) istnieje mozliwos¢ dodawania do
rejestracji nowych tur rejestracji, nowych oséb w rejestracji, przedmiotéw w rejestracji
oraz cykli w rejestracji. Mozna réwniez rejestrowad osoby na przedmioty.

o Z(Zakonczona). W sytuacji gdy rejestracja ma status Z (Zakonczona) nie ma mozliwosci
dodawania nowych tur rejestracji, nowych oséb w rejestracji, przedmiotéw
w rejestracji ani cykli w rejestracji. Nie mozina rowniez rejestrowa¢ oséb na
przedmioty. Mozna jednak ogladac¢ wyniki rejestracji.

o X(Anulowana/Archiwalna). W sytuacji gdy rejestracja ma status X (Anulowana) nie ma
mozliwosci dodawania nowych tur rejestracji, nowych oséb w rejestracji, przedmiotéw
w rejestracji ani cykli w rejestracji. Nie mozna réwniez rejestrowa¢ oséb na
przedmioty. Nie istnieje réwniez mozliwos¢ ogladania wynikéw rejestracji. Jedynie
rejestracje o statusie X mogg by¢ usuwane z systemu.

e Tura rejestracji to okreslony etap danej rejestracji. Z kazdg turg zwigzane sg daty poczatku
i konica tury. Tylko w okresie pomiedzy tymi datami rejestracja jest dostepna dla studentéw
i koordynatorow przedmiotdw w podsystemie USOSweb. Tury mogg by¢ nastepujacych
trybow:

o D-PRZ (dwuetapowa - na przedmioty) - etap zapisdw na przedmioty w rejestracji
dwuetapowej. W tym etapie odbywa sie sktadanie przez studentéw présb o rejestracje
na przedmioty.

o D-GRP-P (dwuetapowa - do grup, prosby) - etap zapiséw do grup w rejestracji
dwuetapowej. W tym etapie odbywa sie sktadanie przez studentéw preferencji co do
grup zajeciowych (przy wytaczonej opcji Gietda) lub sktadanie ogtoszen o checi zmiany
grupy zajeciowej (opcja Gietda).

o D-GRP-R (dwuetapowa - do grup, reczna) - etap zapisow do grup w rejestracji
dwuetapowej. W tym etapie odbywa sie zamiana grupy studenta przez koordynatora
przedmiotu, natomiast studenci nie dokonujg zadnych akcji.

o B-PRZ-GRP (bezposrednia - na przedmioty i do grup) - ten tryb rejestracji jest pozwala
na bezposrednig rejestracje na przedmiot oraz do poszczegdlnych grup zajeciowych.

Od typu tury zalezy zestaw dopuszczalnych operacji w podsystemie USOSweb. Uporzgdkowanie cykli
dydaktycznych to kolejnos¢ cykli obowigzujgca w systemie USOS. Przy okreslaniu tej kolejnosci bierze
sie pod uwage daty poczatku i konca cyklu oraz jego dtugos¢. Cykle sortowane sg wg daty zakonczenia
cyklu (cykle majgce najpdzniejszg date zakoriczenia wyswietlane sg jako pierwsze), a nastepnie wg daty
rozpoczecia (cykle majgce najwczesniejszg date rozpoczecia wyswietlane sg najwczesniej). Ten sposob
porzagdkowania cykli dydaktycznych stosowany jest we wszystkich blokach uporzgdkowanych wg cykli
dydaktycznych.
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3. WPROWADZENIE DO SERWISU USOSWEB — LOGOWANIE

Akademia Nauk Stosowanych w Lesznie - Centralny System Uwierzyteiniania Nie jestes zalogowany | Efd | zaloguj si¢ ‘

Akademia Nauk Stosowanych w Lesznie

= AKTUALNOSCI KATALOG MOJUSOSWEB  DLA STUDENTOW  DLA PRACOWNIKOW  DLA WSZYSTKICH

DOKUMENTY Kalendarz rejestracji

KALENDARZ REJESTRACJI
W tej chwili nie ma zadnych aktywnych rejestraciji

DEKLARACJA
DOSTEPNOSCI

KONTAKT

~— Uniwersytecki System Obstugl Studiow ‘
AKADEMIA USOSweb

NAUK
ﬁ :'r\mmm Akademia Nauk Stosowanych w Lesznie [ xontakt

w Lesznie W deklaracja dostepnosci
© USOSweb 7.0.0.0-1 (2023-09-06)

Ekran powitalny USOSweb-a

Krok 1 - uruchomienie przegladarki
Po uruchomieniu przegladarki nalezy wejs¢ na strone: https://usosweb.ansleszno.pl
Krok 2 - Logowanie do serwisu USOSWeb

Aby zalogowac sie do serwisu, nalezy uzyé przycisku zaloguj sie znajdujgcego sie w prawym gornym
rogu ekranu powitalnego. Po nacisnieciu wskazanego przycisku pojawia sie okno Systemu
Uwierzytelniania

| N
iy Centralny
System

Uwierzytelniania

Hash

Przycisk Zaloguj sie Okno Systemu Uwierzytelniania
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W odpowiednie pola nalezy wprowadzi¢ identyfikator (uczelniany adres e-mail) uzyskany
w odpowiednim dla kierunku studidw sekretariacie oraz hasto. Nastepnie klikngé Zaloguj.

AKI0VMTHA NIUK SIOSOWANYCN W LESINIE  Ler Taly SYSIem Uwier Zylemiana LWOGOWRTY UZYTROWTIE. | EEN | ZTeen NaSI0 | WYOQU) S

= AKTUALNOSCI  KATALOG  MOJ DLA DLA PRAC DLAWSZYSTKICH  ADMIN
EASs Plan zaje¢ - aktualny tydzied [ Szybko wystaw ocene (0) Katalog (0]
PLAN ZAJEC T R

Szuka) k daley Katalog osob -
GRUPY ZAJECIOWE /—Mo‘e T Katalog przedmiotéw >
PLANY UZYTKOWNIKA Katalog jednostek -
USOSMAIL Sprawdziany pracownika Katalog studiéw >

Plan zaje¢ - nastepny tydzied i) (0]
OSWIADCZENIA Aktualnie nie masz zadnych ;
[ a0 | & | & ] o | sp'uwd“ano'w

PREFERENCJE wigcej... =
PRYWATNOSCI )
PREFERENCJE USOSWEB

Zajecia pracownika T E——

Przyktad widoku systemu USOSweb

4. POLITYKA HASEL

Po pierwszym zalogowaniu zalecane jest dokonanie zmiany hasta. Zalecana jest takze okresowa zmiana
hasta. Zmiana hasta moze zabezpieczy¢ konto przed dostepem oséb nieuprawnionych.

W ramach systemu USOSWeb zostaty narzucone pewne wymagania co do bezpieczenstwa systemow
informatycznych m.in. polityki haset. Prosimy o stosowanie ponizszych zasad bezpieczenstwa haset:

Minimalna liczba znakéw w hasle: 8

Hasto musi zawiera¢ mate i wielkie litery, cyfry i znaki specjalne

Zestaw dopuszczalnych znakéw w nowym hasle: a-z A-Z 0-9!@#S%A*()-+}'"\|;",./?

Hasta nie wolno udostepniac¢ innym osobom!

W przypadku podejrzenia ujawnienia hasta, powinno ono zosta¢ zmienione mozliwie
najszybciej

System zabezpieczen nie pozwala na zmiane hasta, jesli nowe hasto nie spetnia warunkéw dotyczacych
odpowiedniego stopnia jego skomplikowania.

4.1. Zmiana hasta lub resetowanie zapomnianego hasta:

Zmiana hasta nastepuje przez strone https://cas.ansleszno.pl wybierajgc zapomniane hasfo.
Szczegbtowa procedure zmiany hasta opisano w oddzielnej instrukcji.
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5. MIGRACIA

5.1. Co to jest migracja?

System USOS podzielony jest funkcjonalnie na dwa podsystemy. Dane wprowadzane przez
pracownikow dziekanatéw sg wprowadzane do gtdwnej bazy danych systemu USOS. Studenci oraz
prowadzgcy zajecia majg dostep tylko do wydzielonej internetowej bazy danych systemu USOSWeb.
Migracja to proces okresowej synchronizacji danych pomiedzy tymi dwoma bazami danych.
Konsekwencjg takiego rozwigzania jest to, ze dodane/zmienione informacje przez pracownikow
dziekanatu sg widoczne w USOSweb dopiero po najblizszej migracji. Analogicznie dane z USOSweb
(oceny, rejestracje na zajecia itp.) pracownicy dziekanatu tez widzg dopiero po migracji.

5.2. Kiedy odbywa sie migracja”?
Migracja odbywa sie codziennie w nocy. Trwa zwykle od kilku do kilkunastu minut. W trakcie trwania
migracji serwis USOSweb moze by¢ niedostepny. Zmiany dokonane przez sekretariat w USOS beda
widoczne dla studentéw i prowadzacych w USOSweb dopiero po migracji. Analogicznie oceny
wystawione przez prowadzacych, rejestracje studentow, podpiecia studentdéw itp. bedg widoczne dla
pracownikow sekretariatdw dopiero po najblizszej migracji.

Dane w jednej bazie danych sg widoczne natychmiast (np. prowadzacy wystawia ocene w USOSweb,
a studenci widzg jg natychmiast po wystawieniu w USOSweb).

6. STRUKTURA STRON SERWISU USOSWEB

Wszystkie strony USOSweb majg identyczng strukture. Mozna w nich wyrdznic cztery sekcje, ktére
zostaty zaznaczone cyframi na rysunku.

Akademia Nauk Stosowanych w Lesznie - Centralny System Uwierzylelniania Zalogowany uzytkownik: | | zmier hasio | wyloguj si¢

Akademia Nauk Stosowanych w Lesznie

— | AKTUALNOSCI  KATALOG MOJUSOSWEB DLA STUDENTOW  DLA PRACOWNIKOW DLA WSZYSTKICH ~ ADMIN )l

DOKUMENTY Kalendarz rejestracji

KALENDARZ REJESTRACJI
DEKLARACJA W tej chwili nie ma zadnych aktywnych rejestracji. 4

DOSTEPNOSCI

KONTAKT 3

Struktura strony gtdwnej serwisu USOSweb
Poszczegodlne cyfry opisujg odpowiednio:

1. Panel Centralnego Systemu Uwierzytelniania. Wiekszo$¢ funkcji dostepnych w USOSweb nie
jest dostepna dla kazdego, kto wpisze w przeglagdarce adres serwisu. Dostep do nich wymaga
wczesniejszego zalogowania sie, czyli podania wtasnego identyfikatora i hasta. Na samej gorze
kazdej strony serwisu znajduje sie waski pasek, ktéry zwigzany jest z Centralnym Systemem
Uwierzytelniania. Pozwala on na zalogowanie sie do USOSweb, wylogowanie sie i zmiane
hasta.
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2. Menu gtéwne. Zawiera liste odno$nikow do gtéwnych dziatéw USOSweb, takich jak na przyktad
Katalog, Dla studentéw lub Dla pracownikéw. Pozwala tez na zmiane jezyka, w ktoérym
wyswietlana jest tres¢ serwisu.

3. Menu podrzedne. Panel z lewej strony ekranu zawiera menu zwigzane z pozycjg wybrang w
gérnym menu. Zawartosc tego menu zmienia sie w zaleznosci od dziatu wybranego w gérnym
menu. Przyktadowo, po wybraniu w gérnym menu pozycji Katalog w menu z lewej strony
pojawig sie pozycje takie jak Studenci, Pracownicy, Jednostki organizacyjne i Przedmioty. Sg to
odnosniki do stron zawierajacych wyszukiwarki studentéw i pracownikéw, jednostek
organizacyjnych, przedmiotéw. Konkretne funkcje USOSweb dostepne z poziomu menu
podrzednego nazywane sg modutami. Nie kazdy uzytkownik ma dostep do wszystkich
modutéw. Niektére dostepne sg dla wszystkich uzytkownikdw, niektére tylko dla studentéw,
inne jeszcze tylko dla pracownikéw.

4. Tres¢ strony. Wyzej opisane sekcje petnig jedynie role nawigacyjng. Przy ich pomocy mozna
przej$¢ do strony reprezentujgcej konkretny modut USOSweb. Wtasciwa praca w USOSwebie
odbywa sie witasnie w tej sekcji. Tutaj odbywa sie zapisywanie do grup, wypetnianie
protokotéw, korzystanie z wyszukiwarki przedmiotéw itd.

7. ELEMENTY MENU GEOWNEGO

Elementy menu gtéwnego zawierajg w formie zaktadek linki do najczesciej wykorzystywanych
i pogrupowanych czesci USOSweb.

Akademia Nauk Stosowanych w Lesznie

AKTUALNOSCI KATALOG MOJ USOSWEB DLA STUDENTOW DLA PRACOWNIKOW DLA WSZYSTKICH ADMIN

7.1. Aktualnosci
W zaktadce Aktualnosci mozna zapoznaé sie z biezgcymi informacjami dotyczacymi USOSweb.
Informacje na tej podstronie sg ogdlnodostepne - nie wymagajg logowania do serwisu. W menu
podrzednym wystepuje takze pole opisane jako KONTAKT. W razie probleméw z dziataniem serwisu
mozna zgtosi¢ problem na wskazany w tej sekcji adres mailowy.

7.2. Katalog
W zaktadce Katalog mozna skorzystac z kilku funkcjonalnosci:

1. Wyszukiwarka oséb: osoba bedaca pracownikiem moze skorzysta¢ z wyszukiwania osoby
zarowno wsrod pracownikow, jak i studentéw, osoby niezalogowane majg mozliwosé
wyszukiwania tylko wsréd pracownikéw. Wyszukiwanie moze sie odbywaé po: imieniu
i nazwisku osoby, adresie e-mail oraz po identyfikatorze osoby. Jezeli znajdziemy tylko jedng
osobe spetniajgcg warunki wyszukiwania, wtedy automatycznie przenosimy sie na strone
poswiecong danej osobie. W przypadku znalezienia wielu osdb spetniajacych kryteria, zostanie
nam krdtka lista oséb spetniajgcych kryteria wyszukiwania.

2. Wyszukiwarka jednostek organizacyjnych: nalezy wpisa¢ w odpowiednim polu nazwe lub kod
jednostki organizacyjnej (tzn. instytutu, zaktadu itp.). Nacisniecie Enter uruchamia
wyszukiwanie. Jesli znaleziono tylko jedng pasujacg jednostke, to nastapi przejscie do strony
o tej jednostce. Jesli znaleziono wiele wynikéw, to wyswietlona zostanie lista wszystkich
pasujacych jednostek wraz z ich pozycjg w hierarchii jednostek (pozycja wyswietlona jest szarg
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czcionkg nad nazwami znalezionych jednostek). Nalezy wybra¢ jednostke z listy (klikajac
odnosnik pokaz jednostke), lub inaczej sformutowac zapytanie.

3. Wyszukiwarka przedmiotéw: nalezy wpisa¢ w odpowiednim polu nazwe lub kod przedmiotu.
Nacisniecie Enter uruchamia wyszukiwanie (mozna tez skorzysta¢ z selektoréw). Jesli
znaleziono tylko jeden pasujgcy przedmiot, to nastepuje od razu przejscie do strony
przedmiotu. Jesli znaleziono wiele wynikdw, to wyswietlona zostanie lista wszystkich
pasujgcych przedmiotéw wraz z dodatkowymi informacjami (patrz ramka po prawej). Bedzie
mozna wybrac¢ przedmiot z listy (klikajgc odnosnik opis przedmiotu) lub inaczej sformutowac
zapytanie.

4. Woyszukiwarka kierunkéw i programoéw studiow: Nalezy wpisa¢ w odpowiednim polu nazwe
kierunku lub kod programu studiéw. Nacisniecie Enter uruchamia wyszukiwanie (mozna tez
skorzystac¢ z selektorow). Jesli znaleziono tylko jeden pasujgcy program lub kod studiow,
to nastepuje od razu przejscie do strony programu badz kodu. Jesli znaleziono wiele wynikow,
to wyswietlona zostanie lista wszystkich pasujacych programéw studiéw. Bedzie mozna
wybra¢ program studidw z listy (klikajagc odnosnik opis programu studiéw) lub inaczej
sformutowac¢ zapytanie.

8. INFORMACJE DLA PRACOWNIKOW

Zaktadka Mo6j USOSWEB zawiera podstawowe informacje, takie jak plan zajeé, sekcje szybkiego
wystawiania oceny, wykaz sprawdziandw, wykaz zaje¢, katalog, preferencje oraz informacje
o pracowniku. Przy pomocy menu bocznego mozna dostac sie do bardziej szczegétowych opcji: na
skréty, plan zaje¢, grupy zajeciowe, plany uzytkownika, preferencje.

Akademia Nauk Stosowanych w Lesznie - Centralny System Uwlerzytelniania Zalogowany uzytkownik: 5 | zmien hasio | wyloguj sie

Akademia Nauk Stosowanych w Lesznie

= AKTUALNOSCI  KATALOG MOJUSOSWEB DLA STUDENTOW DLA PRACOWNIKOW DLAWSZYSTKICH ~ADMIN

4 R,
NA SKROTY Plan zaje¢ - aktualny tydzien m Szybko wystaw ocene (0) Katalog ®
PLAN ZAJEC EETE SRR
Szukaj po imieniu, nazwisk m [ Katalog os6b
{

GRUPY ZAJECIOWE Moje protokoly —> ‘ l Katalog przedmiotow

PLANY UZYTKOWNIKA Katalog jednostek

Ly

|
|
|
|

USOSMAIL Sprawdziany pracownika l
S

Plan zaje¢ - nastepny tydzieri m

Katalog studiow
poi

OSWIADCZENIA Aktualnie nie masz zadnych =
e sprawdzianow. i

PREFERENCJE wiecej... = Szukaj

PRYWATNOSCI Szikad po naz

PREFERENCJE USOSWEB
k / zaici pracomisa e ——

8.1. Plan zajec
Aby przeglada¢ wtasny plan zajeé¢ nalezy otworzyé zaktadke Mdj USOSWeb znajdujgcy sie w Menu
gtéwnym. Nastepnie nalezy klikng¢ w menu podrzednym znajdujacym sie po lewej stronie ekranu na
zaktadke PLAN ZAJEC. Po wykonaniu powyzszych krokéw na ekranie powinien zosta¢ wyswietlony MOJ
PLAN ZAJEC. W opcjach zaawansowanych jest mozliwoéé wyboru elementéw wyswietlanych na planie
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takich jak godzina rozpoczecia/zakonczenia zajeé, typ zajec, nazwe i rodzaj przedmiotu. Z prawej strony
mozna ustawié format wyswietlania oraz opcje wydruku.

8.2. Wykaz zajec oraz przegladanie listy studentéw grupy zajeciowe]
W celu przejrzenia prowadzonych zaje¢ nalezy przejs¢ do sekcji grupy zajeciowe. Sekcja ta umozliwia
takze przejrzenie list studentow zapisanych na dane zajecia. Opisane tabele zawierajg wytgcznie zajecia
prowadzone przez pracownika dydaktycznego bez uwzglednienia przedmiotow koordynowanych. Aby
zobaczyé wszystkie zajecia przypisane pracownikowi zaréwno jako osobie prowadzace] zajecia, ale
réowniez jako ich koordynatorowi, w lewym menu nalezy wybraé pozycje ,,Grupy zajeciowe" . Nastgpi
wtedy przejscie do strony z petnym wykazem zaje¢ pracownika.

A SKROTY

Moje zajecia
Rok akademicki 2018/19

PLAN ZAJEC

GRUPY ZAJECIOWE 1
PLANY UZYTKOWNIKA W ok siadeidE | 2017/ 18 2018139 2
USOS MAIL D
Przedmioty prowadzone i/lub koordynowane
PREFERENCIE
t k .‘ .‘H‘ - Wspdlpraca przedszkola | szkoly z rodzicami i Srodowiskiem CWICZENIA: ... wazystide grupy
PRYWATNOSCI Semestr letni 2018/2019 ® 1
o Gpe 4

PREFERENCJE USOSWEB 3

Diagnostyka w resocjalizacji v«

Semestr Zimowy 2018/2019 CWICZENIA:

. ¢ ® Grupa nr 1 5
wielokrotne protokoty §
Metodyka edukacji polonistycznej w nauczaniu zintegrowanym CWICZENIA: ... wszystkie grupy
Semestr zimowy 2018/2019 ® Grupa nr 1

Wysytanie e-maili do studentéw lub prowadzacych zajecia.
Wybér roku akademickiego.

Widok protokotéw z zajeé z podziatem na grupy.
Wyswietlanie listy studentéw z wybranej grupy zajeciowe;.

el

Pracownik moze zobaczy¢ wykaz studentow zapisanych na jego zajecia (jako prowadzacy grupe) oraz
wyswietli¢ listy wszystkich studentéw zapisanych do pozostatych grup (jako koordynator). W pierwszej
kolejnosci po otworzeniu strony z wykazem zaje¢ pracownika, nalezy wybraé wtasciwy rok akademicki
(domysinie wyswietla sie biezacy rok). Nastepnie, aby wyswietli¢ konkretng liste studentéw, nalezy
klikng¢ w odpowiednig grupe zajeciowg. Aby uzyskaé liste wszystkich studentéw zapisanych na
przedmiot (tylko koordynator), nalezy wybraé pozycje ,wszyscy studenci zapisani na przedmiot" lub
»wszystkie grupy" (w ostatnim przypadku przy nazwiskach studentdw dodatkowo znajdowac sie bedzie
nr grupy i nrindeksu). Po kliknieciu w dang grupe/pozycje nastgpi przejscie do strony z listg studentow.
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Wspotpraca przedszkola i szkoty z rodzicami i Srodowiskiem IPEP-1-WPSRS
STUDENCI, PRACOWNICY Semestr letni 2018/2019

CWICZENIA, grupa nr 1

To jest strona grupy zajeciowe). Jesli szukasz opisu przedmiotu, 2obacz

# Przedmiot pitpraca praedszkola oty 2 rodzicami | Srodk
d w ZU1G/
CWICZENIA gr.1 Semestr letni 2018/2019 (201BAL) (iv #rakri)

, - 1 Zajpcha CWICZENIA (CW), grupa rr 1 [pozostale grupy]

= plan zajed przedmiotu

STUDIA n Termin | miejsce:
Liczba osdb w grupie: 25
A\A[:. I\.’:N Limit miejsc:

Prowadzacy:

\\f ty studentdw majq dostep koordynatorzy przedmiotu, uczest
prowadzacy grup. Jestes prowadzacyn %, zatem masz dostep

POMOC

) veyslij wiadomost do studentdw tej grupy (przez USOSmail) 2
=3 zoba h grup ytuj ar
Elementy 1252 25 e ¥ |

A
19€ Be
Br
G
G
Ha

Rozszerzone menu

Wysytanie e-maili do studentéw danej grupy

Eksport listy studentéw do pliku PDF

Dodatkowe opcje eksportu plikow (inne formaty zapisu)

PwnNe

8.3. Eksport listy studentow do pliku PDF
Aby dokonac¢ eksportu listy studentéw do pliku PDF nalezy nacisng¢ na przycisk ,Lista studentow
w PDF" a nastepnie ustali¢ preferencje:

e Lliczba dodatkowych kolumn - pozwala umiesci¢ dodatkowe kolumny obok listy studentéw
(np. na liste obecnosci, zaliczenia, uwagi itp.),

e Dodaj kolumny z terminami zaje¢ - umozliwia stworzenie wspomnianej wyzej listy obecnosci
z wypisanymi terminami zaje¢,

e Liczba dodatkowych wierszy - pozwala dotozy¢ kilka dodatkowych wierszy pod listg,

e QOrientacja strony - pionowa lub pozioma.

Przycisniecie przycisku ,Pobierz" generuje plik PDF, ktdry mozna zapisa¢ na dysku lub wyswietli¢
w programie obstugujgcym format PDF.

Zaznaczenie kratki POKAZ OPCJE nad listg studentéw umozliwia ustawienie wykazu wg wtasnych
potrzeb (sortowanie wg nazwiska, imienia, nr aloumu lub stanu aktywnosci)
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E- lista studentdw w PDF

Parametrth\r
Ilczhadodaika;y_-ch kolumn ﬂ
dodaj kolumny z terminami zaje¢ | =+ |~ | 1
liczba dodatkowych wierszy | 0[]
orientacja strony | pionowa | v |

=3 zobacz studentdw wszystkich grup / edytuj grupy

Elementdw na stronie: 10 .. 30 .. 100 .. 300 .. 500

Elementy 1..25 z 25 [V] poxaz opcIE (=)

Eksport danych - wybierz format:
Excel-CSV | Excel-2003 | TSV | ﬂ

Sortuj wg nazwiska (rosngco) -
nastepnie wg imiona (rosngco) -
nastgpnie wg  (wybierz) v

nastepnie wg (\Whlﬂl?)

Wstaw wartosci aktualne

Nazwisko &

8.4. Eksport listy studentéw do formatu CSV

Format [.csv] jest zgodny z programem MS Excel i moze by¢ do niego wczytywany. Aby pobrac¢ dane

w tym formacie nalezy klikng¢ na pozycje , Excel-CSV".

Elementy 1..25 z 25
Elementdw na stronjgs.:

Eksport danych - wybierz format:
Excel-CSV | Excel-2003 | TSV | ﬂ

nastepnie wg imiona (rosngco) -
nastepnie wg (wybierz) M
nastepnie wg {wrb-em)

Wstaw wartosci aktualne

Nazwisko A

e~ il
Sortuj wg nazwiska {roancoj -
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9. USTAWIANIE WEASNYCH PREFERENCII.

Uzytkownik USOSweb ma mozliwos¢ ustawienia wiasnych preferencji korzystajgc z zaktadki ,Mdj
USOSweb" -> , Preferencje". W wiekszosci przypadkéw ustawienia domysine pozwalajg na komfortowa
prace, mozna jednak dostosowaé wyglad USOSweb-a do swoich potrzeb. Kazda z dostepnych opcji

posiada szczegdtowy opis.

NA SKROTY

PLAN ZAJEC

GRUPY ZAJECIOWE

PLANY UZYTKOWNIKA

USOS MAIL

PREFERENCJE
PRYWATNOSCI

Preferencje USOSweb
Preferencje ogdine
Ponizsze preferencje dotycza jedynie tego, konkretnego serwera USOSweb.

Domysina liczba wierszy tabeli na jednej stronie:
10 20 9 30 100 300 500

Strona taka moze sie jednak

PREFERENCJE USOSWEB znaczaco diuzej tadowad

parametr zmieniaé (tymczasowo) na konkretnych stronach,

Elementy 1..30 z 6527 q

T y sposéb sor
9 po nazwie lub opisie (4
po kodzie lub identyfikatorze

Domyslna liczba wierszy tabeli na stronie — opcja ta szczegélnie przydatna jest przy listach
studentow, gdy trzeba pomiescié wiecej oséb na jednym ekranie.

Preferowany sposéb sortowania — domysinie elementy sg sortowane po nazwie lub opisie,
mozna zmienié to zachowanie systemu, tak by sortowanie odbywato sie po kodzie.

Ulubione jednostki organizacyjne — uzytkownik USOSweb moze wybra¢, ktére jednostki majg
sie wyswietlac¢ jako pierwsze, co przyktadowo utatwi wyszukiwanie zaje¢. Aby dodaé ulubionag
jednostke nalezy wpisa¢ w polu ,,Dodaj jednostke” kod jednostki i klikng¢ na przycisk ,,Dalej” —
jednostka zostanie dodana do listy.

Preferowany format planu zaje¢ — uzytkownik moze dostosowaé wyswietlany format planu
zaje¢ do uzywanej przegladarki.

Opcje wyswietlania planu zaje¢ — mozna dostosowa¢ wyswietlanie planu zajec
do indywidualnych preferencji pokazujgc lub ukrywajac czes¢ nieistotnych dla nas informacji.
Przedziat godzin widoczny na planie - opcja ta powoduje ograniczenie zakresu wyswietlanych
godzin do zdefiniowanego przedziatu. Jesli przyktadowo nie mamy w planie zaje¢ po godzinie
15 mozemy ograniczy¢ wyswietlany zakres i tym samym poprawic czytelnosé swojego planu.
Ustawienia dynamicznych podpowiedzi - Dynamiczne podpowiedzi pomagaja
we wprowadzaniu danych do systemu. Mozna je zupetnie wytgczyé lub regulowac czas
wystgpienia.

9.1. Preferencje w konkretnych modufach USOSweb
Ustawienia dotyczace konkretnych modutéw umozliwiajg konfiguracje nastepujacych opcji:

Opcje Protokotow (dla pracownikéw) — uzytkownicy USOSweb mogg wiaczy¢é dodatkowe
widoki protokotéw. Wigczenie opcji umozliwia wyswietlanie dodatkowych informacji,
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niedostepnych w widoku podstawowym — przyktadowo, ktére protokoty mozna otworzy¢ do
edycji, a ktére tylko do odczytu

e Listy przedmiotédw — opcja ta umozliwia zmiane ilosci informacji o przedmiocie wyswietlanych
na liscie

e Rejestracja bezposrednia do grup — pokazuje miejsce odbywania zajec.

e Plan zaje¢ studenta — opcje planu zajec¢ (dla studentow i pracownikdw): uzytkownik moze
udostepnié swéj plan wszystkim zalogowanym uzytkownikom USOSweb. Domyslnie ta opcja
jest wytgczona.

10. UZUPEENIANIE OCEN W PROTOKOtACH

W celu wypetnienia protokotéw nalezy wybra¢ z gérnego menu pozycje DLA PRACOWNIKOW,
a nastepnie z lewego menu pozycje PROTOKOLY. Na ekranie pojawi sie lista przedmiotéw ze
zdefiniowanymi protokotami, dla ktérych dany pracownik figuruje jako koordynator, prowadzacy
zajecia lub prowadzacy egzamin.

e
==
LN T " EE (Nl DLA PRACOWNIKOW
|
WSIED Protokoty szvexo wrsTAw ocene
MOJ PROFIL ) i i mia 1 nazvisko b rv indeiou__ | [EESD
Lista protokoiéw, do ktérych masz dostep
S RAWDZIANY Wyblerz rok akademicki: wszystikie - 2017/18 - 2018/19  brakuje przedmiotow?
PROTOKOLY =
Elementy 1..727 [Z] poxaz opcie
EDYCIA PRZEDMIOTOW oV o e yor Kty phmtol i
L I P I P S S N 4 S
REJESTRACJA NA 1PEP-1-WPSRS
EGZAMINY Wspdipraca przedszkola | szkoly z rodzicami | srodowiskiem - 1 tarmin® 11 tarmin® : -
2018/L EWICZENTA P e P oy P wydwietl/edytu 5
Protokdt ZAJEC, Zalcenie = nota
DEZYDERATY 1PEP-2-DwRe 1 tacvain® “11 tarmin®
5 55 D
2018/Z Diagnostyka w z;esoc]e:lf;c]x CWICZENIA P-a = P-al o e wySwietl/edytu) %)
wPoL
edukacji nej w zintegrowanym - e — =
| WYKEAD i ®
4 2018/Z RAD — =ty Poakivy ®  wySwietl/edytuj
“Egzamin”[§
EPOL
edukacji ycznej w zintegrowanym - i i

Jesli lista protokotéw jest pusta (a nie powinna byé w przypadku prowadzenia zajeé) lub niekompletna
nalezy zgtosic ten fakt w sekretariacie swojej jednostki. DomyslInie lista zawiera przedmioty z biezgcego
cyklu dydaktycznego.

Proto k()l'y SZYBKO WYSTAW OCENE
imie i nazwisko lub nr indeksu | m

Lista protokotow, do ktérych masz dostep

[A] Wybierz rok akademicki: ~wszystkie - 2017/18 - 201819  brakuje przedmiotdw?

[B] Elementy 1.7z 7 [[] pokaz opcIE

e T B U I S S

IPEP-1-WPSRS
Wspdtpraca przedszkola i szkoty z rodzicami i srodowiskiem - *I termin” “II termin” - -
2018 1 CWICZENIA [ 2] P - akiywny [ 3] P - aktywny [El] wyswletl,-’edrﬁ
] Protokdt ZAJEC, Zaliczenie z noty
IP.EP—}DWRE . L s "1 termin”™ "II termin”™ - .
2018/Z Diagnostyka w resocjalizacji - CWICZENIA P-a ny P-a o P wysSwietl/edytuj

Protokdt ZAJEC, Zaliczenie z notg
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Jesli prowadzgcy prowadzit zajecia w zesztych latach z paska ponad listg [A] mozna wybrac inny rok
akademicki. W poszczegdlnych wierszach [B] znajdujg sie protokoty do zaje¢ oraz informacje o nich:

[1] - cykl dydaktyczny,

[2] - kod, nazwa przedmiotu, typ zajec¢ (wyktad, ¢wiczenia itp.), typ danego protokotu (protokdt ogdiny,
do zajeé lub egzaminacyjny),

[3] - terminy protokotu z podanym statusem oraz datg waznosci terminu
[4] - nasze uprawnienia do protokotu,
[5] - link do wyswietlenia lub edycji protokotu.

W polu [4] wyswietlane sg informacje o uprawnieniach pracownika do danego protokotu. Poszczegdlne
litery oznaczaja:

K — koordynator — moze wystawiac oceny wszystkim studentom w protokole ogdlnym,
P — prowadzacy zajecia — moze wystawiac oceny dla studentéw swoich grup w protokole do zaje¢,

E — prowadzacy grupe egzaminacyjng — moze wystawiaé oceny dla studentéw z grupy egzaminacyjnej
w protokole egzaminacyjnym. Aby przejrze¢ lub wypetni¢ protokét nalezy klikngé link [5] przy danym
przedmiocie.

Widoki protokotu

Wspotpraca przedszkola i szkoly z rodzicami i srodowiskiem IPEP-1-WPSRS - CWICZENIA
Semestr letni 2018/2019

Wybierz widok/filtr protokotu z ponizszej listy
peiny protokdt ﬂ [BJ:‘; studenci przedmictu)zajec -3 zastosuj
CWICZENIA - grupanr 1 studenci zapisani do wybranej grupy zajeciowej =3¢ zastosuj
CWICZENIA - grupa nr 2 tylko studenci zapisani do wybrans] grupy z=jeciows] = zastosuj

[F] powyze]j wyswietlonych jest 3 sposréd 5 widokdw/filtrow =2 pokaz wszystkie

Dionysing wartosc tej opcji modesz ustawic w Preferencjad

Na ekranie, ktory sie pojawia istnieje mozliwos¢ wybrania widoku protokotu, ktéry najbardziej
odpowiada:

[D] petny protokét — petna lista studentdw (zwykle przydatna dla koordynatora) bez podziatu na grupy
zajeciowe

[E] grupy zajeciowe — listy studentéw z konkretnych grup zajeciowych (wygodne dla oséb, ktére
prowadzg zajecia)

[F] Za pomocg linku pokaz wszystkie mozemy uzyskaé dodatkowe dwa widoki:
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Widoki protokotu

Wspditpraca przedszkola i szkoly z rodzicami i rodowiskiem 1PEP-1-wPSRS - CWICZENIA
Semestr letni 2018/2019

Wybierz widok/filir protokotu z ponizszej listy

petny protokét i wszyscy studenci preedmictu/zajec =3 zastosuj

wiersze z prawem do odczytu [ wszyscy studenci, kidrych oceny mosesz ogladac =3 zastosuj [G]
wiersze z prawem do odezytu | modyfikacji ] vessyscy studendi, kirych oceny modes ogladsé orsz zmienize =3 Zastosuj [H]
CWICZENIA - grupa nr 1 tylko studenci zapisani do wybranej grupy zajeciows] =% zastosuj [_']
CWICZENIA - grupa nr 2 t:.-lko studendi zapiszni do wybmne] grupy zajeciowsj —) zastosu1

pokaz tylko podstawowe wldoklfr’ iltry
Domysing wartcdE tej opcji modesz ustawic w Preferencjach

[G] — widok wszystkich wierszy z prawem do odczytu
[H] — widok wszystkich wiersz z prawem do odczytu oraz modyfikacji

Po dokonaniu wyboru widoku [J] i kliknieciu przycisku zastosuj, pojawia sie ekran z widokiem edycji
protokotu, dla prowadzacych zajecia lub dla koordynatoréw przedmiotéw w ramach, ktdérych
realizowanych jest szereg zajec.

Edycja protokotu [K]
Wspdtpraca przedszkola i szkoty z rodzicami i $rodowiskiem 1PEP-1-wpsRs - CWICZENIA
Se letni 2018/2019

i

Protokot ZAJEC Typ: Zaliczenie z notg Nazwa: Zaliczenie z notg Ocena: Skala ocen standardowa
Rozszerzone uprawnienia do edydji: brak - nikt nie ma dodatkowych uprawnieri do edycji ocen il
widok: CWICZENIA - grupa nr 1 = zmien [l'_]

prawa dostepu | zatwierdzanie protokotdw | drukowanie protokotu | edycja komentarzy | eksport ocen | import ocen

[M] [N] [O] [P] [Q] [R]

wyslij wiadomos¢ do studentdw na tej liscie (przez USOSmail)

Elementy 1..25 z 25 [T] pokaz orciE [
e e e o] i ey
1 B M 1 skiywiny - [+ L=
15 Bi i 1 akbywny I:E I:E
18 G Ic 1 sktyviny - [=l L [=]
18 G Ni 1 sktyviny e [ =l
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Na gérze ekranu z protokotem znajdziemy podstawowe informacje o przedmiocie [K] (nazwa i kod
przedmiotu, typ zajeé, cykl dydaktyczny) oraz o protokole [L] (typ protokotu, typ zaliczenia, skala ocen).

Jesli wybrany widok nie zawiera danych, ktdre oczekiwalismy mozemy je zmienic¢ korzystajgc z linku
zmien [t].

Dalszg czes$¢ ekranu zajmuje pasek z dodatkowymi funkcjami:

[M] — szczegdtowe wyjasnienie uprawnien do danego protokotu oraz zasad obowigzujgcych wszystkie
protokoty — warto przeczytac jesli mamy watpliwosci co do naszych uprawnien (np. nie mozemy
wystawiaé ocen pewnej grupie studentéw).

[N] — zatwierdzanie terminéw protokotédw — wykonujemy tg operacje gdy wystawimy wszystkie oceny
z danego terminu.

[O] — drukowanie protokotu.

[P] — edycja prywatnych i publicznych komentarzy do ocen; student widzi tylko komentarze publiczne
do swoich ocen, komentarze prywatne sg tylko do naszej wiadomosci.

[Q] — import ocen.
[R] — eksport ocen.

Na dole listy studentédw znajduje sie:

= - | |
19 P W 1 aktywry [~ [~
19: 3 K 1 aktyvy I I
191 S N 1 akbywny B2 I~
19 s N 1 aktyvny [~] [+]
19 s N 1 sktywmy [~ [+
19 s W 1 sktywmy [~ =
19 T N 1 aktyvmy =] =]
19 v Y 1 aktyviny [~ v

[W] Elementy 1..25 z 25 [S] [T]

[S] — zapisywanie wprowadzonych ocen.

[T] — cofanie ostatnich zmian w protokole.

[W] — dalsza czesc listy studentow (jesli istnieje).

UWAGA!

W protokotach nie ma mozliwosci przypisania innych ocen niz zdefiniowane w przypisanej do protokotu

skali ocen. Obecnie obowiqzuje jedna skala ocen: 2; 3; 3,5; 4, 4,5; 5.
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10.1. Zatwierdzanie protokotow
Zatwierdzenie protokotu w systemie USOS oznacza zgtoszenie zamkniecia protokotu. Po zatwierdzeniu
protokotu zmiana oceny mozliwa jest tylko dla pracownikéw sekretariatu. Aby zatwierdzi¢ protokét
nalezy wybraé przycisk zatwierdzanie protokotéw, a nastepnie przycisk zatwierdz i OK.

Pt

WSTEP

| Edycja protokotu
I Mo PROFL Wspdtpraca przedszkola i szkoty z rodzicami i srodowiskiem 1PEP-1-WPSRS - CWICZENIA
Semestr letni 2018/2019

? SPRAWDZIANY
: Protokot ZAJEC Typ: Zaliczenie z notg Nazwa: Zaliczenie z notg Ocena: Skala ocen standardowa
: RHCIOKOHY Rozszerzone uprawnienia do edycji: brak - nikt nie ma dodatkowych uprawnien do edycji ocen i
| b Wspdlpraca
przedszkola i szkoly z w‘idol( CWICZENIA (Lt mieri
rodzicami i N

prawa dosts;pu zatwierdzanie protokotdw [Jdrukowanie protokotu | edycja komentarzy | eksport ocen | import ocen

érodowiskiem - 2018/L

EDYCJA PRZEDMIOTOW ,fﬁj wyslij wiadomos¢ do studentdw na tej fiscie (przez USOSmail)

s

REJESTRACJA NA Elementy 1..25 z 25 [T] pokaz opciE
EGZAMINY

.
zwisko
oezroeRaTy oo | s |

10.2. Drukowanie protokofu
Aby wydrukowa¢ protokot nalezy nacisngc przycisk [S] (zapisz zmiany) a nastepnie nacisng¢ [O]
(drukowanie protokotu). USOSweb przeniesie nas do kreatora wydruku: DRUKOWANIE PROTOKOLU.

Drukowanie protokotu
Wspotpraca przedszkola i szkoly z rodzicami i sSrodowiskiem IPEP-1-wpPSRS - CWICZENIA
Semestr letni 2018/2019

#lwrdé do edycji protokotu

Opcje wydruku protokotu

Typ wydruku: @ protokdt zbiorczy
) pojedynczy - tylko termin "I termin" (1)
) pojedynczy - tylko termin "II termin" (2)

Wybrany widok: CWICZENIA - grupa nr 1

Nalezy wybraé typ protokotu, ktéry ma byé wydrukowany. Nastepnie nalezy nacisng¢ czerwony
przycisk DALEJ>> , pojawi sie okno w ktdrym nalezy dopasowa¢ wyglad drukowanego protokotu.
W celu wydrukowania protokotu nalezy klikng¢é DRUKUJ. Po wybraniu opcji DRUKUJ pojawi sie
mozliwos$¢ zapisania na dysku twardym pliku w formacie pdf.
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10.3. Edycja opisu przedmiotu
Pracownicy dydaktyczni mogg uzupetnia¢ informacje na temat przedmiotow, ktorych s3
koordynatorami bgdz prowadzgcymi. Informacje mogg odnosié sie ogdlnie do przedmiotu lub moga
odnosic sie do przedmiotu realizowanego w danym cyklu dydaktycznym.

W celu edycji informacji o przedmiocie nalezy w sekcji ,Dla Pracownikéw” wybra¢ ,Edycja
przedmiotéw”. Po wybraniu , Edycja przedmiotéw” wyswietli sie lista przedmiotéw, do ktdérych jest
mozliwy dostep dla danego nauczyciela akademickiego. Sg to przedmioty, w ktorych dany pracownik
jest wpisany jako koordynator lub prowadzacy.

SO

AKTUALNOSCI | KATALOG | MOJUSOSWEB | DLA STUDENTOW | [ReINNZIXLN (N

WSTEP

MOJ PROFIL Moéj profil

Q
SPRAWDZIANY U

PROTOKOLY

Sprawdziany

EDYCJA PRZEDMIOTOW

REJESTRACJA NA Protokoly /;3\ Edycja przedmiotow

EGZAMINY Wypetniaj i druk ) 4 Zobacz liste przedmiotdw, kidrych at
A

DEZYDERATY

Rejestracja na egzaminy / Dezyderaty

Z listy przedmiotéw nalezy wybrac przedmiot, ktérego opis chcemy edytowac. Prosze zwrécié uwage,
ze pola, do ktérych nie ma uprawnien sg wyszarzone. Edytowanie informacji grup lub dla catego
przedmiotu, jest mozliwe w przypadku kiedy pracownik posiada role koordynatora przedmiotu.

Mozliwe jest edytowanie informacji ogdlnych niezaleznych od cyklu dydaktycznego jak i specyficznych
w danym cyklu dydaktycznym.

11. INFORMACJE DLA STUDENTOW

11.1. Informacja dotyczaca zaliczenia etapow
W zaktadce etapdw znajdujg sie informacje o: programach i przedmiotach realizowanych przez
studenta, wymaganiach etapowych, uzyskanych punktach ECTS oraz statusie rozliczenia etapdw.

Aby przejs¢ do Zaliczen etapdw nalezy w gérnym menu wybra¢ opcje Dla studentéw, a nastepnie
z lewego menu opcje Zaliczenia etapow. Wyswietlone zostang wszystkie semestry, na ktére student
uczeszczat w ramach danego programu wraz z informacjg o cyklu dydaktycznym, dacie zakoriczenia
oraz statusie zaliczenia danego etapu.
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WPROWADZENIE

REJESTRACIE

D kalendarz

b koszyk

B na przedmioty

b bezposrednie do grup
b preferencje grup

B na egzaminy

Zaliczenia etapow

UWAGA: Aby wyswietlic zaliczenia nierozliczonego jeszcze etapu, podepnij
najpierw wszystkie przedmioty, ktdre cheesz uwzglednié w wyliczeniu, pod

konkretne etapy (nie programy).

SMKWF - Wychowanie fizyczne

MOJE STUDIA Cykl Data zakoriczenia  Status zaliczenia
b sprawdziany
B oceny semestr 1 1-sMwF 2017/Z 2018-02-25 I - zaliczony recznie szezegity
b podpi semestr 2 2-sMwF 2017/L 2018-05-30 A - zaliczony automatycznie  szczegty
i semestr 3, specjalnosc aktywnos¢ fizyczna osob starszych -smwrsmaros  2018/Z 2015-02-25 A - zaliczony automatycznie  szczegdty
semestr 4, specjalnosc aktywnos¢ fizyczna osdb starszych 4-smwrsmaros  2018/L 2015-09-30 X - w trakcie szczegoty

B ustawienia

b SMKWF 2017/Z
1-SMWF

b SMKWF 2017/L
2-SMWF

b SMKWF 2018/Z

gy AT} O Lg
4-SMWE-SMAFOS
B grupy dziekanskie
B rankingi

]

Aktualny stan roziczania programu: oczekuje na zgloszenie do rozliczenia Fil

zgtos program do rozliczenia

Aby przejs¢ do szczegdtowych informacji o zaliczeniu danego etapu nalezy klikngé na szczegdty przy

interesujgcym nas etapie

D sprawdziany

b oceny
b podpiecia P
b POL-on
Al 2017/ zaliczon,
S oo 1 Aktywna turystyka 7z 1 v v
B zaliczenia etapow Fl Anatomia funkcjonalna 017/Z 2 wicony
B ustawienia
o SMKWF 2017/Z Rl vy GO ) 272 3 miaeny
1-SMWF El  Edukacja zdrowotna i ochrona $rodowiska 21 1 zmbeony
& SMKWF 2017/L
2-SMWE Il  Ekologiczno-krajobrazowe podstawy kultury fizycznej 2007/ 2 v micony
b SMKWF 2018/Z i | Fizjologia treningu sportowego 017/2 3 v wicony
3-SMWF-SMAFOS
b SMKWF 2018/L I redeutologia 17z 1 v asbcony
4'SMWF'SMAF_OS K1 Podstawy turystyki i rekreacji Ll 3 v wlaony
D grupy dziekanskie
D rankingi 1 Prakiyka zawodowa 2007z 5 o zicony
D stypendia X - . . .
o dyplomy Fl Psychologia aktywnosci fizycznej 017/Z 2  zlicony
(i | ia z i gii sportu 01772 1 mbaony
Kl TiM gimnastyki w szkole ponadpodstawowe) 017z 2 v olcony
Fl  TiM koszykéwki w szkole ponadpodstawowe] 2007/ 2 " zicony
El  TiM plywania w szkole ponadpodstawowej w17z 2 v zbcony
Suma punktdw z etapu 30
Suma punktéw z etapdw poprzednich
Razem 30

W widoku szczegétowych informacji o zaliczeniu etapu znajduja sie informacje o uzyskanych punktach
ECTS z poszczegdlnych przedmiotow realizowanych w danym etapie (semestrze), a takze
o wymaganiach punktowych niezbednych do zaliczenia etapu, jak rowniez informacje o przedmiotach,
ktorych zaliczenie jest niezbedne do tego, aby semestr uznany za zaliczony. Po prawej stronie
wyswietlonej tabeli znajduje sie informacja o aktualnym statusie spetnienia danych wymagan
punktowych czy tez przedmiotowych.
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11.2. Informacje o decyzjach dotyczacych studenta
USOSWeb pozwala na wyswietlanie informacji o decyzjach dotyczacych zmiany wymagan etapowych.
Decyzje mogg dotyczy¢ przyktadowo zmniejszenia lub zwiekszenia wymagan punktowych (ECTS) lub
przedmiotowych oraz o przedmiotach obcych. Aby przejs¢ do Decyzji nalezy w géornym menu wybrac
opcje Dla studentow, a nastepnie z lewego menu opcje decyzje. Wyswietlona zostanie lista decyzji
dziekana w sprawie indywidualnych zmian w programie studidw danego studenta.

Jezeli chcemy zobaczy¢ szczegdty interesujgcej nas decyzji nalezy nacisngc¢ przycisk zobacz

DLA STUDENTOW

WPROWADZENIE

Decyzje
REJESTRACJE
b kalendarz
p koszyk Tabela zawiera liste decyzji w sprawie
B na przedmioty zmian w Twoim programie studiéw. Mozesz tu podejrzec (| czasem
p bezposrednie do grup uzupeinic) dokladng tresé decyzj.
b preferencje grup Jedll 22 Interesufa Cle Twoje aktualne osiagniecia | vymagani program
B na egzaminy studiéw (po uwzgledniu zmian zvaazany:h er mi decyzjami), to
powinienes zajrze¢ do dziatu z (szuka] i menu z lewe)
st
MOJE STUDIA o
D sprawdziany = przejdz do zaliczesi etapow
b oceny
D podpigcia
p 5 Wybierz decyzje z listy

:apnw e assives
b grupy dziekariskie Decyzja nr 20881 z dnia 2018-06-16  SMKWF 2017/Z 1-SMWF  Z - ostatecznie zalwnerd
D rankingi

b stypendia
® dyplomy

11.3. Oceny

System USOSWeb umozliwia wyswietlanie informacji dotyczacych osiggniec np. uzyskanych ocen. Aby
przej$¢ do menu Ocen nalezy w gérnym menu wybrac opcje Dla studentdw, a nastepnie z lewego menu
opcje oceny. W tabeli wyswietlone sg wszystkie cykle dydaktyczne. Wyswietlany domyslinie jest cykl
dydaktyczny obecnie obowigzujacy. W ramach cyklu prezentowane sg wszystkie przedmioty, ktére
student zaliczat lub powinien zaliczy¢ w danym cyklach dydaktycznych, niezaleznie od ich podpiecia

pod programy studiéw. W przypadku uzupetnienia ocen przez prowadzgcych sg one wyswietlane przy
poszczegdlnych przedmiotach i zajeciach.

W Navaasacn podane s “Stare” oceny, KIOre POPawNes, ZaICzajac
przedmiot w kolejnym terminie.

© podpigcia g Karta przebiegu studiéw otwiera si¢ w nowej karcie przegladarki. Operacja moze potrwaé nawet kilkanaécie sekund. Proszg Gerplivie
® POL-on czekal.
D decyzje
0 zaliczenia etapow = drukyj ka biegu studiow (po polsku)
D grupy dziekarskie = drulaj k biegu studiw (po angielsku)
D rankingi
® dyplomy Semestr zimowy 2018/2019 - ukryj
Andragoglka 12xFwE-3- ANGH wn: 5 s2czeqéh
% N ow: S SN
WiK: 5
Slomechanika ruchu Ixrwe-z28 szczegaly
ow: S o
Fizjologia starzenia sig xwF2-F5 v wyK: 4,5 szczeqdly
- WK: 4,5
Metodyka zajac ruchowych osob starszych t2xmwe2Men s2czegdh
! 2 AN ow:S =
Nordic walking X34 BT (S w:s y
Praca dyplomowa x5t SRR ow: ZAL szczegdly
Praktyks specjainoécions LZxee-1-75 o Sleia PRA: 5 szczeqaly
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12. KROTKIE PORADY — JAK SZYBKO TO ZROBIC?

Jak wystawic oceny do grupy zajeciowej z przedmiotu X?

v

D N N N N NN

loguje sie

wychodze do zaktadki DLA PROWADZACYCH -> PROTOKOLY
wybieram rok akademicki w ktérym odbywaty sie zajecia
odnajduje na liscie odpowiedni protokét i klikam wyswietl/edytu;j
wybieram grupe zajeciowg ktérg prowadzitem

wybieram odpowiednie oceny przy nazwiskach studentow

klikam przycisk ZAPISZ

Jak wystawic¢ ocene konkretnemu studentowi?

v
v
v

loguje sie

wychodze do zaktadki MOJ USOSWEB lub DLA PROWADZACYCH -> PROTOKOLY

wpisuje w okienko SZYBKO WYSTAW OCENE [C] (prawy gorny rég ekranu) imie

i nazwisko szukanego studenta; jesli studentdw o takich samych danych jest wiecej

na nastepnym ekranie pojawi sie lista, z ktérej musimy wybra¢ odpowiednig osobe

(podane s3 numery indekséw oraz jednostki macierzyste studentéw)

wybieramy z listy przedmiot, do ktérego chcemy wystawic¢ ocene
w uproszczonym protokole wystawiamy ocene

klikamy przycisk ZAPISZ

Jak wydrukowac protokot?

v

v
v
v

< X

loguje sie
wychodze do zaktadki DLA PROWADZACYCH -> PROTOKOLY

wybieram rok akademicki w ktérym odbywaty sie zajecia

odnajduje na liscie odpowiedni protokét (np. XXX - wyktad) i klikam

wyswietl/edytuj

wybieram grupe zajeciowg, ktdrg prowadzitem (np. wyktad — grupa nr 1)

klikam link drukowanie protokotu [O]

w okienku parametréw wybieram sposdb druku protokotu
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